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全国高等职业学校教师专业能力发展平台

培训学员使用手册
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一、说明事项

高等职业学校教师专业能力发展平台包括6类用户，分别是学员、培训班负责人、机构、管理部门、教育部、系统管理员。学员是指参加国培计划的院校教师；培训班负责人是机构分配的用来进行培训班管理的人员；机构是指培训项目的具体申报和实施单位，如示范校、骨干校、企业等；管理部门为省厅或区域培训中心。

本手册为面向培训学员用户的使用说明文档。本手册主要介绍了平台功能以及参加培训的操作流程。现需将有关注意事项说明如下：

（1）在撰写本手册时，所使用的数据均为测试数据，不代表或部分代表某个学员的数据。您在使用平台时，请认真填写相关数据。

（2） 使用本手册时请您留意内容中的加粗部分。

（3）学员参加培训班的基本流程为：注册->选择你要参加的培训班进行网上报名->培训班负责人审批并通过->参加培训班（在培训期间，学员通过自已的帐号与密码，在网上撰写日志、提交作业、参加讨论等）->培训班结束后在网上填写学员反馈表。日志、作业、学员反馈表是发放学员证书的必要条件，要认真完成。

    （4）在进行相关删除操作时请您慎重，由于数据之间的关联性，当删除一个数据时可能会影响到其他数据的使用。

（5）由于平台将不断完善和改进，因此请您关注最新的使用说明手册。
二、用户注册与登录

学员在报名之前，首先需要进行注册。在首页点击“用户注册”链接，注册界面如下。学员注册时是以邮箱为基本凭证的，在填写资料时，请务必认真选择所在省份和所在学校，如果下拉菜单中没有显示你所在的院校，可以直接输入你所在的院校的全称。对于宁波市、厦门市、新疆建设兵团的用户请选择对应的选项。
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注册完成登录的界面如下：
[image: image3.png]BERIFERITSIEEHREFE BRI

RPER

HEBEMHEISTERER HAFE -

yangjl =H

L

FEHIREI TAFER, H—SRREI IR RS (PHINENTER, S35 MEEFAE2011-201 SEXHI R IRER RSl

201120156, HED4SHERIEHEI BT HRSMEN, HhhnUBECEHENI10RE, SREIBSHE, FEfFNHENF I PHRIRTHAF R RHE
0 AR R A AE TR =L LSRN BRGSO i (LB R UMM A RS THEFERL
HEFEEME SR EEITALTIEG, R0 BREIRAENSIMIERRE B8  RURIBREIH, MBREEY HAIMERE . REERAEHE
REWEFEEF
BN IRE RS 2 «ER RNEREERAKERE (2010-2020) » REMEFIRE . RHHMIE R HENFEROONER, 2SR
ABEEEIRRA ARG ERMEEEE . SRNE MBS HSXSLBRSSNEE. RSAONS. BEEENE. Bl

Copyright © 2011 - 2015 ZEEHPFHSIFEAENERTE IRIATHE





输入注册的用户名和密码后：
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用户中心首页分为“我的培训班”、“可报培训班”、“我的任务”、“我的日志”、 “用户信息”、“信息修改”和“密码修改”。
三、基本信息和状态

点击“用户信息”菜单，出现如下图所示页面，用户中心列出了用户的基本信息。
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1. 资料修改

用户点击“信息修改”菜单，可以修改用户信息，信息资料必须真实准确。如下图所示。
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2. 密码修改

用户点击“密码修改”菜单，可以修改用户密码，密码不要过于简单，请您牢记修改后的密码。如下图所示
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四、培训班报名

点击“可报培训班”菜单，平台将列出所有状态的培训班。界面如下。点击“培训班名称”链接，可以查看班级的详细信息。
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如果想报名参加某个培训班，点击报名后，出现如下图所示页面，系统将自动载入学员注册时已经填写的信息。请您认真核对并填写相关信息，尤其是工作单位和工作单位所在省份信息，填写完成后提交，等待培训班负责人的审批。
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五、我的培训班

点击“我的培训班”链接，系统将列出学员已经报名的培训班，以及每一个培训班的审批状态，界面如下。点击“下载培训推荐表”链接，学员可以下载后填写完整，打印后请学校相关部门盖章，以便报名时提交。点击“班级详情”链接，可以查看班级的详细信息。
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六．我的任务

点击“我的任务”菜单，出现如下图所示页面，该页面列出了所报培训班需要学完完成的作业。
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点击每项作业后面的“提交作业”链接，出现如下图所示页面，提交自己的作业。
注意：作业可以多次提交，只要将完成的作业，再次“提交作业”，即可再次提交一次。
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六、我的日志

日志用来记录学员的培训轨迹，故请及时填写。点击“我的日志”链接，出现如下图所示页面，该页面列出了所有已经填写的日志。
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点击“提交日志”按钮，出现如下所示界面，学员选择培训班、填写标题、日期、内容，点击提交即可。
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八、作业列表

作业列表主要用来查看和修改培训班所布置的作业以及培训成果。点击“我的作业”，出现如下图所示页面。
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点击“修改”，可以修改作业。
九．学员反馈
学员反馈是学员对自己所参加的培训班，进行评价，出现如下图所示页面。注意：能提交反馈的培训班，是已经结束的培训班，开班中和报名中的不能评价。
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学员点击“提交学员反馈表”的链接，出现如下图所示页面：
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   学员填写上相应的信息，完成对课程的评价。
以上内容，请学员认真阅读。
11
网址：http://www.hvett.com.cn
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