附件1：

课程拍摄及制作项目相关内容及要求
一、采购内容

课程拍摄与制作数量为2门，每门课总时长不少于1600分钟（包含教学视频和课后作业），预算98000元。

投标方须用现代化的技术手段，对传统的教学进行视频化编排，以课堂内容为核心，依据各类课程项目标准要求拍摄制作成所需要的教学视频。要求具有专业制作能力的公司提供专门团队，在课程录制前、中、后每个环节为教师提供专业帮助与引导。教师课时费用由投标方支付。

二、相关要求

总体要求

1.视频拍摄方式

根据课程内容，采用多机位拍摄，机位设置应满足完整记录全部教学活动的要求。摄像机要求不低于专业级数字设备。录音设备使用不低于专业级无线话筒，保证录音质量。

2.具备拍摄模式
2.1 摄像机录制方式

包括讲坛式录制方式、抠像式录制方式、录播教室录制方式、访谈式方式、现场实操拍摄录制式、教学触控一体机录制方式等。

2.2 录屏类课程制作方式

包括PPT演示动画录制方式、软件操作录制方式等。

2.3动画制作方式

包括flash动画制作方式、3D动画制作方式等。

3.录制场地要求

（1）根据课程内容需求，搭建拍摄场景。场景背景和环境内容需要采购人确认，质量达到电视台专业效果。委托单位提供视频拍摄地点场地，老师可以赴委托单位完成拍摄，也可以双方协商，在采购人指定场所拍摄。

（2）录制场地为教学实境或专业摄影棚，避免在镜头中出现有广告嫌疑或与课程无关的标识等内容。根据教学内容制作方辅助选择场景。

（3）录制场地要求录制现场光线充足、环境安静，保证多媒体展示或板书清楚，单个录播场地面积在 30 平方米以上。

4.制作团队及服务要求

（1）投标方应安排在线开放课程制作经验丰富的团队承担制作任务，包括：项目经理、编导、摄像、后期等相关人员。

（2）制作团队能够参与到课程规划和设计中，必须在拍摄之前与教学团队就课程脚本进行充分沟通，能够为主讲教师脚本设计提供优质的展现形式，协助教师梳理知识点、收集整理相关资料；制作团队完整负责课程拍摄以及后期制作，直至主讲教师审核通过。并确保所制作的课程在技术层面与精品课程平台相兼容，制作团队必须做好该项目相关的管理和服务工作。 

（3）投标方所拍摄制作的课程视频可根据学校需求制作成各类形式，如：精品课程、微课程、说课等。具有一定课程运行经验，录制完成并验收后为学校提供的如协助上传平台、在线课程运行等后续相关扩展性服务需求。课程上线运行期间在线客服提供7*12小时线上服务，并提供 24小时内相应上门服务。

视频拍摄制作要求
1.前期拍摄要求

（1）课程编导与教师制定拍摄方式，安排拍摄场地；

（2）课程编导与教师确定课程的内容并帮助老师确定课程内容设计的安排，包括章节框架、知识点和具体的拍摄单元。课程编辑配合教师收集详细的课程资料、图片、视频、文档等；

（3）根据拍摄技术标准和课程内容，设计贴合教师授课特点的拍摄形式，与后期制作统筹策划，确保成片中的多媒体演示及板书完整、清晰。

2.拍摄过程要求

（1）制定拍摄计划，由课程负责教师准备好授课内容，投标方与授课教师沟通确定课程拍摄形式、拍摄环境、制作形式等，投标方负责课程的拍摄制作及美化。

（2）投标方依据事先与教师团队确定的拍摄方案进行场地布局，由专业化妆师和造型师为授课教师打造授课形象，课程编导全程跟进，辅助授课教师熟悉拍摄环境，

（3）为保证老师们的拍摄效果，现场需有提词器帮助老师解决忘词的问题。
3.后期制作要求

（1）使用专业的非线性编辑系统对源视频进行最基本的处理(如颜色校正、双声道处理、渲染)。使用专业的视频编辑系统进行视频降噪、音频降噪；

（2）使用专业的后期合成软件（AE软件特效）进行片头设计：用平面设计+后期合成，适量添加PPT内置动画效果、需使用AE软件特效包装，根据每个课题的内容设计出相关联的内容元素，片头不超过10秒，包括:LOGO、课程名称、讲次、主讲教师姓名、专业技术职务、单位等信息；

（3）使用专业的后期合成软件和图片处理软件进行拍摄背景设计：根据每讲的课程内容来制定出相应的拍摄背景，并且主色调要和片头、片尾还有内容相协调；

（4）使用专业的后期合成软件进行课题条、简介条设计：根据课程内容不同，设计符合本课程的课题简介的模板，以此来介绍本讲的主要内容和老师名称；

（5）内容编辑、资料查询(编导工作)：通篇观看源视频，根据主讲人所讲内容，理清脉络，划分片子结构，确定片子整体风格，查找相关素材资料；标记与课程内容关系不大的内容时间点，进行删除处理，并且确保不存在涉及政治和民族矛盾等字眼出现，最后编辑出最终的制作脚本；

（6）专业非线性编辑系统制作片花、引文、情景图片：根据编导所提供的制作脚本来进行片花和引文等的编辑与制作，主要有背景板、特定的背景音乐、音乐场景特效、引文字体、字体颜色、构图排版、转场特效、基本剪辑、音视频调整与衔接等；

（7）使用专业非线性编辑系统剪掉不必要的废镜头，制作完成之后，添加必要的背景音乐，保证制作的片花无错误、无硬伤，画面美观，排版规范、逻辑完整；

（8）使用专业的后期合成软件制作片尾：制定相关的片尾名单，包括版权单位、制作单位、录制时间等信息；

（9）使用专业非线性编辑系统渲染成片：所有内容编辑结束之后，生成成片，成品为高清制式；

（10）对于视频剪辑中所引用的教育视频片段，制作公司须保证无版权问题，对于所引用的教育视频资源须提供主讲人授权协议。
其他要求

1.为保证课程高质量建设，投标方应具备科学化项目建设过程实施进度管理方式，课程负责人有权对课程制作的相关任务进行催促办理，加快课程制作进度，提升制作效果，投标方有义务积极配合。

2.如投标方实际拍摄设备或拍摄场地、人员等条件达不到采购文件以及投标方的响应文件的要求，或者不能按响应文件承诺履行义务的，按《中华人民共和国民法典》相关规定执行，并取消其中标资格。

3.中标人若出现下列情况，学校有权视情节轻重将其列为不受欢迎服务商，并取消其协议服务资格；因下列原因导致项目失败的，学校有权要求其进行赔偿：

（1）学校与中标人沟通不畅；

（2）视频摄制不符合招标文件规定的标准及具体要求，或有重大技术失误；

（3）未按学校需求在规定时间内完成视频摄制工作的；

（4）拒绝学校委托的项目。

